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Die Landesarbeitsgemeinschaft für medizinische Qualität in Mecklenburg-Vorpommern e.V. 
(LQMV) hat Ihren Sitz in Schwerin und ist das zentrale Gremium der Krankenkassen, der Kas-
senärztlichen Vereinigung, der Kassenzahnärztlichen Vereinigung und der Krankenhausgesell-
schaft zur Förderung und Sicherung der Qualität der medizinischen Versorgung in Krankenhäu-
sern und Arztpraxen zum Wohle der Patienten. Dafür werden im Rahmen von Qualitätssiche-
rungsverfahren Daten erhoben, verglichen und bewertet sowie Maßnahmen zur Verbesserung 
der Qualität durchgeführt und Ergebnisse an verantwortliche Instanzen auf Bundes- und Lan-
desebene weitergegeben. 
 
Verstärken Sie unser Team möglichst zum 01. Mai 2021 als 
 

Teamassistenz (m,w,d) 
in Voll- oder Teilzeit 

 
Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung der Referenten bei der Durchführung der Beschlüsse von Gremien und 
Fachkommissionen 

• Beantwortung von Anfragen der Krankenhäuser,  Ärzte und Krankenkassen 

• Terminplanung und administrative Organisation von Sitzungen (auch digital) 

• Übernahme allgemeiner Verwaltungstätigkeiten  
 
Ihr Profil: 

• kaufmännische Ausbildung idealerweise mit Erfahrung im Gesundheitswesen 

• sicherer Umgang mit MS Office Programmen 

• Sicherheit in der Kommunikation mit Kunden und Partnern 

• gute organisatorische Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise 
 

Wir bieten: 

• eine familienfreundliche Gleitzeitregelung 

• eine angemessene tariforientierte Vergütung  

• eine betriebliche Altersversorgung 

• ein kleines sympathisches Team und die Möglichkeit zur Fortbildung 
 
Wir konnten Ihr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 28.02.2021 
per E-Mail an frahm@kgmv.de. Bitte geben Sie neben dem Zeitpunkt und Umfang Ihrer Ver-
fügbarkeit (Vollzeit/Teilzeit) auch Ihre Gehaltsvorstellung an. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Frahm, Tel. 0385 485 29 111, gern zur Verfügung.  
 
Bewerbungs- und Fahrtkosten werden nicht erstattet.  
 

 


